
АКТ - ОПИСЬ                        
(документов содержащихся в личном деле призывника ФИО) 

 
(где и по какому адресу составлялся акт)     (дата и время) 

     
 
 

Мы, нижеподписавшиеся,  
1.<ФИО >  
2. 
 
В присутствии должностного лица (ФИО должность ) в помещении призывного 

пункта, в кабинете, … или …(указать Ваш район) были ознакомлены (или пытались) с 
личным делом призывника (ФИО).          
 C чьих рук знакомились с личным делом, то есть под диктовку должностного лица 
или сами имели возможность читать и листать.      
 Производилась видеозапись или фотосъемка без вашего согласия. Подгоняли ли 
Вас  в ознакомлении с личным делом,… (описать обстановку)   
 Если вам препятствовали в ознакомлении с личным делом, … , то (необходимо 
указать) кому вы сообщали по телефону или вызвали наряд милиции об этих нарушениях 
не уходя с места происшествия.                    
 (Если не дошло дело до ознакомления с личным делом, то составляется акт о 
допущенных нарушениях: подробно опиши, в чем конкретно  выражалось и что было 
нарушено). 

 
В результате ознакомления в деле были обнаружены следующие документы  и записи: 

• ДАЛЕЕ ПЕРЕЧИСЛИТЬ ВСЕ ДОКУМЕНТЫ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В ДЕЛЕ.  
• УКАЗАТЬ, КАКИЕ ЗАПИСИ ИМЕЮТСЯ НА ОБЛОЖКЕ (карандашом или ручкой), 

В УЧЕТНОЙ КАРТЕ И ПР. 
• ОБЯЗАТЕЛЬНО УКАЗАТЬ, КАКИЕ ЛИСТЫ МЕДИЦИНСКОГО 

ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ЕСТЬ В ДЕЛЕ,       
 И, КАКИЕ ЗАПИСИ В НИХ СДЕЛАНЫ ВРАЧАМИ-СПЕЦИАЛИСТАМИ (особое 
внимание к  графе «ДИОГНОЗ по рус.»). 
 
Всего в дело вложено ____(указать количество листов). 
Листы в деле не пронумерованы   или  
Прошито (указать количество прошитых листов)  или  листы не прошиты. 
Опись документов на последней странице обложки дела отсутствует. 
 
ДАТА: 
 
ДАЛЕЕ ПОДПИСИ СВИДЕТЕЛЕЙ (ФИО, подпись, паспортные данные, адрес 
регистрации) 
 
1. 
2. 
 
 
 


